
1. Rechnungen

Je weniger Rechnungen Sie schreiben, desto gerin-

ger ist der Aufwand für die Kontrolle, den Versand, 

die Zahlungseingangskontrolle, das Mahnwesen, die 

MWST-Abrechnung und die Aufbereitung des Jah-

resabschlusses. Verrechnen Sie Ihre Leistungen gesam-

melt und am besten im Voraus!

2. EC-Karte

Jeder Einkauf oder Barbezug mit einer EC- oder Post-

card hat eine Transaktion auf Ihrem Bankkonto zur 

Folge. Dies bedeutet unweigerlich mehr Buchungen 

und mehr Arbeit für den Buchhalter. Nutzen Sie für 

Ihre Einkäufe eine Kreditkarte, da diese Ihr Bank-

konto nur einmal pro Monat belastet. Dazu haben Sie 

einen Liquiditätsvorteil. 

3. Spesen

Auch wenn die Beträge kleiner sind, die Handhabung 

von Quittungen in der Buchhaltung ist nicht weniger 

aufwendig als die von normalen Rechnungen. Lassen 

Sie ihre Mitarbeiter pro Zahlungsart (Bar, Kreditkarte) 

eine Spesenabrechnung erstellen und verbuchen Sie 

diese über eine Sammelbuchung. 

4. Digitalisierung

Buchhalter managen Papier: Briefe öffnen, lochen, hef-

ten, ablegen, abtippen, einordnen, suchen… Viel einfacher 

geht’s, wenn Sie Belege an der Quelle digitalisieren. So 

haben Sie im gesamten Prozess den Nutzen des digitalen 

Beleges. Aber Achtung: Die Anforderungen an ein elekt-

ronisches Archiv sind hoch. 

5. Automatisierung

Das herkömmliche Verbuchen ist uninspirierte Fleiss-

arbeit. Am besten denken Sie Ihre Buchhaltung neu 

und lagern den Prozess an einen Robo-Buchhalter wie 

Run my Accounts aus. Denn die höchsten Kosten in 

der Buchhaltung liegen nicht bei der Buchhaltungs-

software, sondern deren Anwendung! 

Bei Run my Accounts digitalisieren und automatisie-

ren wir auch Ihre KMU-Buchhaltung. Dabei legen 

wir den Fokus auf den effizientesten Weg und aktuelle 

Information.

20 weitere Tipps gibt’s unter

www.runmyaccounts.ch/gratis-tools
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Buchhaltungskosten senken – so geht’s! 

Mit wenigen Tricks kann ein KMU viel Zeit und Geld bei der Buchhaltung sparen.  
Dank den folgenden fünf Tipps machen Sie Ihre Buchhaltung schlanker, effizienter und damit günstiger:


